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5.1 Registros /Evidencias Necesarios de la Implantación del SGC  

Procedimientos Estratégicos: 

PE01_Procedimiento para la elaboración y revisión de la Política y 
Objetivos de Calidad: 

1) La Política de Calidad del Centro. Para su consulta ver: Evidencia 7 
Logros 

2) La misión, visión y valores. Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/mision-vision-y-
valores 

3) Actas de revisiones de la Política y la Misión, visión y valores. Para su 
consulta ver: https://geografiaehistoria.us.es/calidad-
acreditacion/comision-de-garantia-de-calidad-del-centro 

4) Revisión anual de la Política de Calidad. Para su consulta ver: 
Evidencia 7 Logros 

5) Difusión en: página Web del Centro, Guía Académica, Plan Estratégico 
de la US y Cartera de Servicios. Para su consulta ver: Evidencia1 
Logros, https://geografiaehistoria.us.es/alumnos/guia-academica 
http://planestrategico.us.es/ 
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditac
ion/gestion%20recursos%20humanos/22.4.2.%20Cartera%20de%20
Servicios%20Febrero%202020.pdf 

PE02_Procedimiento para garantizar la calidad de los programas 
formativos: 

1) Resultados y análisis de los indicadores del Sistema LOGROS. Para 
su consulta ver: Evidencia 11, 12, 13, 15, 18, 19, 20, 31 y 32 
LOGROS 

2) Histórico de los Planes de mejora aprobados en junta de Centro. 
Para su consulta ver: Planes de Mejora | Facultad Geografía e 
Historia (us.es) 

3) Memoria del Centro  Para su consulta ver: 

https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/mision-vision-y-valores
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/mision-vision-y-valores
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/comision-de-garantia-de-calidad-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/comision-de-garantia-de-calidad-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/alumnos/guia-academica
http://planestrategico.us.es/
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/gestion%20recursos%20humanos/22.4.2.%20Cartera%20de%20Servicios%20Febrero%202020.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/gestion%20recursos%20humanos/22.4.2.%20Cartera%20de%20Servicios%20Febrero%202020.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/gestion%20recursos%20humanos/22.4.2.%20Cartera%20de%20Servicios%20Febrero%202020.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/planes-de-mejora
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/planes-de-mejora
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https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-
centro 

PE03_Procedimiento para garantizar y mejorar la calidad del 
personal académico: 

1) Captación y selección y desarrollo de la docencia del personal 
académico. Para su consulta ver Evidencia 21 Logros 

2) Planificación de Formación del personal académico. Para su consulta 
ver Evidencia 26 Logros. 

3) Evidencias de la evaluación voluntaria del profesorado desde 
1997-98 y obligatorio desde 2006-2007. Para su consulta ver 
Evidencia 18 Logros 

PE04 _Proceso de Medición, Análisis y Mejora: 

1) Plataforma LOGROS. Para su consulta ver  https://logros.us.es/ 

2) Análisis del seguimiento del título Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/comisiones-de-
garantia-de-calidad-de-los-titulos 

3) Plan de Mejora  Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/planes-de-
mejora 

4) Autoinformes  globales RA Para su consulta ver: En la página de la 
Us que estudiar, datos del Título, Sistema de Garantía de Calidad, 
resultados del Título Información sobre el Sistema de Garantía  (se 
dispone de Autoinformes de Seguimientos y de RA de los Títulos) 

Procedimientos Claves: 

PC01: Procedimiento de Diseño Oferta Formativa: 

1) Memoria de Título/s  Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-de-
verificacion-de-los-titulos 

2) Aprobación del Consejo de Gobierno 

https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://logros.us.es/
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/comisiones-de-garantia-de-calidad-de-los-titulos
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/comisiones-de-garantia-de-calidad-de-los-titulos
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/planes-de-mejora
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/planes-de-mejora
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-de-verificacion-de-los-titulos
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-de-verificacion-de-los-titulos
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Grado en Geografía y Gestión del Territorio 
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac08_12_09.pdf  

Grado en Historia 
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac08_12_09.pdf  

Grado en Historia del Arte 
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac08_12_09.pdf  

Grado en Antropología Social y Cultural 
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac09_12_21.pdf  

Máster Universitario en Arqueología 
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac09_10_26.pdf  

Máster Universitario en Estudios Americanos 
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac09_10_26.pdf  

Máster Universitario en Ordenación y Gestión del Desarrollo 
Territorial y Local 
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac09_10_26.pdf  

Máster Universitario en Documentos y Libros. Archivos y Bibliotecas 
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac10_02_25_0.pdf  

Máster Universitario en Estudios Históricos Comparados 
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac10_03_23.pdf  

Máster Universitario en Patrimonio Artístico Andaluz y su Proyección 
Iberoamericana 
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac10_03_23.pdf  

Máster Universitario en Antropología: Gestión de la Diversidad 
Cultural, el Patrimonio y el Desarrollo 
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/completacgac11_02_2
5.pdf  

M. U. en Gestión del Territorio, Instrumentos y Técnicas de 
Intervención 
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac20_2_15_0.pdf  

3) Inclusión en el Registro de Universidades, Centro y Títulos (RUCT) 

http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac08_12_09.pdf
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac08_12_09.pdf
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac08_12_09.pdf
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac09_12_21.pdf
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac09_10_26.pdf
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac09_10_26.pdf
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac09_10_26.pdf
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac10_02_25_0.pdf
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac10_03_23.pdf
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac10_03_23.pdf
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/completacgac11_02_25.pdf
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/completacgac11_02_25.pdf
http://servicio.us.es/secgral/sites/default/files/cgac20_2_15_0.pdf
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https://www.educacion.gob.es/ruct/listaestudioscentro.action?codigo
Universidad=017&codigoCentro=41008672&actual=centros  

4) Publicación de la oferta formativa del Centro la página web de la 
Universidad de Sevilla. Para su consulta ver: 
https://www.us.es/estudiar 

5) Memoria de Centro. Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-
centro 

PC02: Procedimiento de Admisión y matriculación 

1) Planificación de recursos necesarios para llevar a cabo la gestión del 
proceso de matriculación. Para su consulta ver Evidencia 22 Logros.  

2) Registro telemático de la presentación de las solicitudes de 
admisión. Para su consulta ver: http://cat.us.es/seccion/antes-de-
iniciar-los-estudios/admision-preinscripcion 

3) Automatrícula en la plataforma de la Universidad de Sevilla 
habilitada al efecto. Para su consulta ver: http://cat.us.es/ 

4) Asignación a grupos 
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/impreso
s/Procedimientos%20Grupos.pdf  

5) Publicación de las listas de clase (se disponen de las listas de clases) 

6) Memoria de Centro  Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-
centro 

PC03: Procedimiento de Orientación al estudiante 

1) POAT de la Facultad de Geografía e Historia (actualizaciones)  Para 
su consulta ver:_ 
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acred
itacion/Plan%20de%20organizaci%C3%B3n/32%20-
%20Plan%20de%20Organizaci%C3%B3n%20y%20Acci%C3%B3n
%20Tutorial.pdf 

https://www.educacion.gob.es/ruct/listaestudioscentro.action?codigoUniversidad=017&codigoCentro=41008672&actual=centros
https://www.educacion.gob.es/ruct/listaestudioscentro.action?codigoUniversidad=017&codigoCentro=41008672&actual=centros
https://www.us.es/estudiar
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
http://cat.us.es/seccion/antes-de-iniciar-los-estudios/admision-preinscripcion
http://cat.us.es/seccion/antes-de-iniciar-los-estudios/admision-preinscripcion
http://cat.us.es/
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/impresos/Procedimientos%20Grupos.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/impresos/Procedimientos%20Grupos.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/Plan%20de%20organizaci%C3%B3n/32%20-%20Plan%20de%20Organizaci%C3%B3n%20y%20Acci%C3%B3n%20Tutorial.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/Plan%20de%20organizaci%C3%B3n/32%20-%20Plan%20de%20Organizaci%C3%B3n%20y%20Acci%C3%B3n%20Tutorial.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/Plan%20de%20organizaci%C3%B3n/32%20-%20Plan%20de%20Organizaci%C3%B3n%20y%20Acci%C3%B3n%20Tutorial.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/Plan%20de%20organizaci%C3%B3n/32%20-%20Plan%20de%20Organizaci%C3%B3n%20y%20Acci%C3%B3n%20Tutorial.pdf
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2) Memoria de Centro.  Para su consulta 
ver:https://geografiaehistoria.us.es/calidad-
acreditacion/memorias-del-centro 

PC04: Procedimiento de Planificación y desarrollo de la enseñanza 

1) POD aprobado en Junta de Centro: 
https://geografiaehistoria.us.es/horarios  

2) Reclamaciones que puedan surgir a tenor del desarrollo del 
programa formativo, informes de Inspección docente si los 
hubiera. Para su consulta ver Evidencia 13 de Logros 

3) Informe de Control de Firmas que se remite a Inspección Docente 
http://servicio.us.es/inspeccion/pdf/InformeMensual.pdf  

4) Plan de Actuación Anual 

5) Memoria que incluye los aspectos más relevantes de la 
planificación y del desarrollo de la docencia durante el curso. Para 
su consulta ver:https://geografiaehistoria.us.es/calidad-
acreditacion/memorias-del-centro 

PC05: Procedimiento de gestión y revisión de Prácticas Externas 

1) Sesión informativa dirigida a los alumnos matriculados en la 
asignatura de Prácticas Externas. Para su consulta ver Evidencia 
31 Logros 

2) Plataforma de gestión de prácticas externas ICARO. Para su 
consulta ver Evidencia 31 Logros 

3) Acta de Incorporación.  Para su consulta ver Evidencia 31 Logros 

4) Informe final de la práctica siguiendo el modelo normalizado Para 
su consulta ver Evidencia 31 Logros 

5) Encuesta final sobre la práctica. Para su consulta ver Evidencia 31 
Logros 

6) Actas de reunión con los tutores académicos al objeto de informar 
del procedimiento de gestión de tutelas. (se disponen de las actas 

https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/horarios
http://servicio.us.es/inspeccion/pdf/InformeMensual.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
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de reunión) 

7) Actas de la Comisión de Prácticas en Empresas (se disponen de las 
actas de la Comisión) 

PC06: Procedimiento de Gestión y Revisión de la movilidad de los 
estudiantes recibidos 

1) Elaboración de Acuerdos por parte del equipo Decanal.  
https://geografiaehistoria.us.es/alumnos/movilidad  

2) Listado de universidades participantes ese año. Para su consulta 
ver Evidencia 31 Logros 

3) Evidencias programa ERASMUS y SICUE 
https://internacional.us.es/erasmus y 
https://www.internacional.us.es/movilidad-nacional  

PC07: Procedimiento de Gestión de los TFE 

1) Registro de automatriculación del alumno  

2) Plataforma FINITUS. Para su consulta ver Evidencia 31 Logros 

3) Resolución de asignación de tutores. Para su consulta ver 
Evidencia 31 Logros 

4) Actas de las comisiones evaluadores. Para su consulta ver 
Evidencia 31 Logros 

5) Memoria anual. Para su consulta 
ver:https://geografiaehistoria.us.es/calidad-
acreditacion/memorias-del-centro 

PC08: Procedimiento de Evaluación de los aprendizajes 

1) Aprobación del Consejo de Departamento de los proyectos 
docentes propuestos (se disponen de las actas de aprobación de 
los Consejos de Departamentos de la Facultad de Geografía e 
Historia)  

2) Calendario de exámenes aprobado por la Junta de Centro junto 

https://geografiaehistoria.us.es/alumnos/movilidad
https://internacional.us.es/erasmus
https://www.internacional.us.es/movilidad-nacional
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
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con el proyecto de Plan de Organización Docente. Para su 
consulta ver: https://geografiaehistoria.us.es/examenes, 
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acred
itacion/Plan%20de%20organizaci%C3%B3n/32%20-
%20Plan%20de%20Organizaci%C3%B3n%20y%20Acci%C3%B3n
%20Tutorial.pdf  

PC09: Procedimiento de Gestión y revisión de la orientación 
profesional 

1) Calendario de sesiones de Orientación grupal. 

2) Actas de la revisión anual de los procedimientos (Decanato y de la 
Comisión de Garantía de Calidad del Centro) Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/comision-de-
garantia-de-calidad-del-centro 

3) Indicadores sistema, datos de satisfacción con la Orientación. 
LOGROS. Para su consulta ver Evidencia 32 Logros.  

4) Memoria del Centro. Para su consulta 
ver:https://geografiaehistoria.us.es/calidad-
acreditacion/memorias-del-centro 

 PC10: Procedimiento de Gestión de la Inserción Laboral 

1) Actas que evidencian la integración de agentes del mercado 
laboral en los órganos de gestión del centro. Para su consulta 
ver: https://geografiaehistoria.us.es/calidad-
acreditacion/comisiones 

2) Análisis por parte de la CGCC de los datos y de los informes 
disponibles del LOGROS. Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/comisiones 

3) Plan de Mejoras. Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/planes-de-
mejora 

4) Indicadores Sistema, Satisfacción LOGROS. Para su consulta ver 
Evidencias  11, 12, 18, 19 y 20, Logros.  

https://geografiaehistoria.us.es/examenes
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/Plan%20de%20organizaci%C3%B3n/32%20-%20Plan%20de%20Organizaci%C3%B3n%20y%20Acci%C3%B3n%20Tutorial.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/Plan%20de%20organizaci%C3%B3n/32%20-%20Plan%20de%20Organizaci%C3%B3n%20y%20Acci%C3%B3n%20Tutorial.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/Plan%20de%20organizaci%C3%B3n/32%20-%20Plan%20de%20Organizaci%C3%B3n%20y%20Acci%C3%B3n%20Tutorial.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/Plan%20de%20organizaci%C3%B3n/32%20-%20Plan%20de%20Organizaci%C3%B3n%20y%20Acci%C3%B3n%20Tutorial.pdf
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/comision-de-garantia-de-calidad-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/comision-de-garantia-de-calidad-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/comisiones
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/comisiones
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/comisiones
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/planes-de-mejora
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/planes-de-mejora
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PC11: Procedimiento de Información Pública 

1) Plan de Comunicación Digital. Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/plan-de-
comunicacion-digital 

2) Actas reunión de la revisión de la información pública disponible. 
Para su consulta ver: Evidencia 10 Logros.  

3) Datos Encuesta de Satisfacción Global, disponibles en LOGROS. 
Para su consulta ver Evidencia 20 Logros 

4) Evidencia de la difusión de la información pública disponible Para 
su consulta ver: Evidencia 10 Logros 

Procedimientos de Apoyo: 

PA01_Procedimiento de Gestión y Revisión Quejas, Incidencias, 
Reclamaciones, Sugerencias: 

1) Buzón electrónico expon@us Para su consulta ver: 
https://institucional.us.es/exponaus/ 

2) Acta Revisión anual de todos los procedimientos Para su consulta 
ver: https://geografiaehistoria.us.es/calidad-
acreditacion/informes-anuales-sgcc 

3) Indicadores referentes QSFI, LOGROS  Para su consulta ver: 
Evidencia 13 y 24, Logros 

4) Planes de Mejora. Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/planes-de-
mejora 

PA02_ Procedimiento para la gestión de los recursos materiales 

1) Previsión presupuestaria del presupuesto de gastos del Centro  
Para su consulta ver: https://geografiaehistoria.us.es/calidad-
acreditacion/gestion-de-los-recursos-materiales-y-humanos 

2) Inventario. Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/gestion-de-

https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/plan-de-comunicacion-digital
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/plan-de-comunicacion-digital
https://institucional.us.es/exponaus/
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/informes-anuales-sgcc
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/informes-anuales-sgcc
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/planes-de-mejora
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/planes-de-mejora
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/gestion-de-los-recursos-materiales-y-humanos
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/gestion-de-los-recursos-materiales-y-humanos
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/gestion-de-los-recursos-materiales-y-humanos
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los-recursos-materiales-y-humanos 

3) Satisfacción respecto a la infraestructura y Recursos. Para su 
consulta ver Evidencia 20 Logros 

4) Aprobación Anual del Proyecto del presupuesto de gastos en Junta 
de Centro  Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/gestion-de-
los-recursos-materiales-y-humanos 

5) Memoria del Centro  Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-
del-centro 

PA03_Procedimiento para la gestión de los servicios 

1) Actas del grupo de mejora del PAS Para su consulta ver: 
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/gestion-de-
los-recursos-materiales-y-humanos 

2) Objetivos de los Servicios. Para su consulta ver Evidencia 22 
Logros 

3) Plan de Actuaciones Para su consulta ver Evidencia 22 Logros 

PA04_Procedimiento de Satisfacción, necesidades y expectativas 
de los GI 

1) Grado de satisfacción de los diferentes GI. Para su consulta ver 
Evidencia 20 Logros.   

PA05_Procedimiento de Gestión del PAS 

1) Gestor e-tempo. Para su consulta ver: 
http://cronos.us.es/etempo/ 

2) Registro de necesidades formativas. Para su consulta ver 
Evidencia 22 Logros 

3) Solicitud de formación para el PAS Para su consulta ver Evidencia 
22 Logros 

https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/gestion-de-los-recursos-materiales-y-humanos
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/gestion-de-los-recursos-materiales-y-humanos
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/memorias-del-centro
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/gestion-de-los-recursos-materiales-y-humanos
https://geografiaehistoria.us.es/calidad-acreditacion/gestion-de-los-recursos-materiales-y-humanos
http://cronos.us.es/etempo/
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4) Actividades formativas en las que participe el PAS por curso. Para 
su consulta ver Evidencia 22 Logros.  

 

 


