Procedimiento de depdsito/defensa virtual del TFE para la
convocatoria de junio de 2020 - TFG

DEPOSITO:

1.
. Accedera mediante su UVUS en Disco Duro Virtual

El alumno entrard en https://buzonweb.us.es

Creara una carpeta con su nombre y apellidos

. Subird a la carpeta tanto la documentacién necesaria para el

depdsito como su TFE (anexos y documentos preceptivos
segun normativa en formato pdf, con firmas, datos, etc.)

. Posteriormente compartird esta carpeta con el correo

xxxx@us.es. En el caso del TFG (solo TFG) el alumno

compartira esa carpeta también con su tutor, dado que esa
version es la definitiva, la que se deposita oficialmente y la
qgue debe tener en cuenta para la evaluacién. Para TFM dado
gue existen comisiones y que estas se asignan solo después
del depdsito, el envio de la documentacion a los presidentes
se debera hacer desde Secretaria como hasta el momento.

. Al compartir se tiene la opcidn de enviar una “nota” donde el

alumno indicara estos datos basicos: apellidos y nombre,
titulacion a la que pertenece, titulo del trabajo, nombre del
tutor/es, correo electrénico valido y numero de teléfono
valido.

. Una vez subida la carpeta, la utilidad Disco Virtual manda

automaticamente un correo de aviso asi como el contenido de
la nota a los correos con los que se ha compartido (secretaria
y tutor).

. Comprobado que los requisitos del depdsito son correctos,

desde secretaria se enviard al alumno un correo de
confirmacion de envio, asi como la eventual subsanacién de
errores si fuera el caso.

. Ademas de eventual archivo de la documentacion en el

servidor de secretaria, se haria una copia organizada por



titulaciones de todos los trabajos en un pen-drive en
secretaria asociados a la convocatoria. Copia de los TFG se
haria llegar, en el momento correspondiente a la comision
evaluadora unica.

TFG:
DEFENSA E INFORME DEL TUTOR/A:

1. Una vez finalizado el plazo de depdsito se podra acceder, a
través de Finitus a los trabajos organizados por titulaciones.

2. Segun el numero de TFG se disefara un cronograma de
defensas por titulaciones reservandose aulas virtuales a tal
efecto.

3. Se comunicara a los tutores. Dejando un plazo para eventual
ajuste.

4. Una vez confirmado el cronograma de defensas sera
publicado en la web de la FGH con el tiempo suficiente.
Incluird la URL de las aulas virtuales, lo que garantizara su
caracter publico.

5. En el plazo maximo de 3 dias desde el acto de defensa el tutor
remitira telematicamente al técnico de secretaria asignado el
formulario on line correspondiente al informe de valoracion
del TFG, que sustituye al actual Anexo IVa y al que accedera a
través de su UVUS, dando asi garantias de autoria. Se instar3,
en los trabajos cotutelados por dos tutores a que el informe
sea presentado por uno de ellos, consensuado por ambos.

CALIFICACION DEFINITIVA:

1. Desde Secretaria se colgara en consigna.us.es una carpeta que
contenga todos los pdfs de los TFG depositados y defendidos
asi como de los informes de los tutores.

2. La Comisién Evaluadora Unica se reuniré virtualmente una vez
revisados los trabajos por titulaciones.



3. Emitira un acta de calificacidon que sera firmada digitalmente y

TFM

enviada a Secretaria. Como en otras convocatorias los
alumnos accederan a sus calificaciones a través de la
plataforma Finitus. ¢{De qué manera se puede sustituir la
publicidad de calificaciones en tablén para que comience el
periodo habil de apelacidn, si fuera necesario?

DEFENSA E INFORME DEL TUTOR/A:

1.

Como habitualmente desde Secretaria se enviara a los
coordinadores de los titulos el listado de trabajos para su
adjudicacion a las comisiones evaluadoras.

Una vez conocidas las comisiones se enviara |la
documentacion habitual a los presidentes de comision.

Los presidentes de comision estableceran fecha y hora para
la defensa telematica del TFM. Se solicitara a la Unidad TIC la
apertura de una sesion virtual. El presidente convocara al
alumno, tutor y miembros de la comision a defensa
telematica.

Los tutores enviaran directamente, como en las pasadas
convocatorias de 2018-19, el informe de calificacion del 40%
al presidente de comision.

Se llevara a cabo el acto de defensa por via telamatica en la
fecha establecida.

CALIFICACION:

1.

El presidente de la comision remitira toda la documentacion
(acta de constitucion de la comisidn, informe del tutor, acta
de calificacion final), firmada digitalmente a Secretaria.

2. Ver de qué manera se garantiza el conocimiento de la nota

por parte del alumno para la via administrativa



