CARTA DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA ADMISION Y MATRICULACION

Si desea consultar el procedimiento documentado, donde se recoge la informacion
correspondiente a las fases del proceso, personas implicadas,
responsables, normativa, etc., pincha aqui m=) GRUPOS DE

INTERES

;COMO PODEMOS AYUDARTE?

;QUIENES
PARTICIPAN?
PERSONAS DE CONTACTO:
«»  MIEMBROS DEL EQUIPO DECANAL RESPONSABLES: ALUMNADO
Inmaculada C. Guerrero Amador, Vicedecana de
Ordenacidn Académica y Practicas Externas COMISION DISTRITO UNICO
Correo: vicedecanatofgh3@us.es ANDALUZ
Marcos A. Hunt Ortiz, Vicedecano de Estudiantes y
Movilidad VICERRECTORADO DE

Correo: vicedecanatofgh2 @us.es ESTUDIANTES:

accesogrados@us.es

< EQUIPO DE GESTION:
Manuela Fontanilla Rabaneda, Responsable accesomaster@us.es
Secretaria de Centro, teléfono 955 551 347
Clara Garcia Hiruelo, Responsable de Unidad de

unidadgestionalumnos@us.es

Gestién de Alumnos, TFE y Practicas Externas
teléfono 955 420 260
** AUXILIARES:
Catalina Sanchez Castillo
Esperanza Trujillo Gonzalez
M2 del Valle del Moral Ruiz
José Antonio Calvo Benitez
Elena Giradldez Prieto

Correo: geografiaehistoria@us.es

Gestidn de la automatricula del alumnado de nuevo ingreso.

Gestidn de la automatricula del alumnado que continlda estudios en el centro.

Gestidn de la matricula de alumnos de master con titulos extranjeros no homologados.
Gestidn de la matricula del alumnado excluido de la automatricula.

Ampliacién de matriculas.

Solicitudes modificacion matricula.

Solicitudes matricula fuera de plazo.

Anulacion de matriculas (a instancias del interesado, por impago o por falta de
documentacion).

Informes Rehabilitacién de matriculas.

Rehabilitacidn de matriculas tras su anulacion.

Tramitacién de la devolucidn de tasas y/o precios publicos.

Control pago matriculas.

Gestidn de cambios de grupo del alumnado.

Tramitacidén de traslados de expedientes.
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Admisidn a estudios de Grado de estudiantes que han iniciado anteriormente estudios
universitarios.

Gestion para la continuacidn de estudios del alumnado de primer curso que no supera
ninguna asignatura.

Control grupos de matricula.

Gestion del expediente académico personal (fisico y electrénico).

Y V V

Aplicar la mejora continua como camino hacia la excelencia.

Fomentar actitudes participativas y de trabajo en equipo.

Potenciar una organizacién eficaz y eficiente orientadas al servicio de nuestros grupos
de interés.

Potenciar la gestion telematica de los procesos.

gQUE PUEDO APORTAR COMO USUARIO/A?
Nos interesa Tu opinidn

geografiaehistoria@us.es
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