CARTA DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA ADMISION Y MATRICULACION

Si desea consultar el procedimiento documentado, donde se recoge la informacion
correspondiente a las fases del proceso, personas implicadas,
responsables, normativa, etc., ) GRUPOS DE

INTERES

;COMO PODEMOS AYUDARTE?

;QUIENES
PARTICIPAN?
PERSONAS DE CONTACTO:
% MIEMBROS DEL EQUIPO DECANAL RESPONSABLES: ALUMNADO
Inmaculada Guerrero Amador, Vicedecana de
Ordenacion Académica y Practicas de Empresa, COMISION DISTRITO UNICO

correo: vicedecanatofgh3@us.es; ANDALUZ
Manuel Francisco Fernandez Chavez, Vicedecano de
Estudiantes y Movilidad.

correo: vicedecanatofgh2 @us.es

VICERRECTORADO DE
ESTUDIANTES:

accesogrados@us.es

< EQUIPO DE GESTION:
Manuela Fontanilla Rabaneda, Responsable accesomaster@us.es
Secretaria de Centro, teléfono 955 551 347.
Clara Garcia Hiruelo, Responsable de Grados,
Practicas Externas y TFE, teléfono 955 420 260.
Maria Dolores Murga, Responsable de Master,
Movilidad y Reconocimiento de Créditos, teléfono
954 551 344.
Carmen Maria Cabrera Rubio, Puesto Singularizado.
Auxiliares:
Esperanza Trujillo Gonzalez
Maria Gracia Calderén Reyes
Ana Ordofiez Alberto

unidadgestionalumnos@us.es

Gestion de la automatricula del alumnado de nuevo ingreso.

Gestion de la automatricula del alumnado que continta estudios en el centro.

Gestion de la matricula de alumnos de master con titulos extranjeros no homologados.
Gestion de la matricula del alumnado excluido de la automatricula.

Ampliacién de matriculas.

Solicitudes modificacién matricula.

Solicitudes matricula fuera de plazo.

Anulacion de matriculas (a instancias del interesado, por impago o por falta de
documentacion).

Informes Rehabilitacidn de matriculas.

Rehabilitacion de matriculas tras su anulacién.

Tramitacion de la devolucion de tasas y/o precios publicos.

Control pago matriculas.

Gestidn de cambios de grupo del alumnado.

Tramitacidn de traslados de expedientes.
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» Admision a estudios de Grado de estudiantes que han iniciado anteriormente estudios
universitarios.

» Gestidn para la continuacién de estudios del alumnado de primer curso que no supera
ninguna asignatura.

» Control grupos de matricula.

» Gestidn del expediente académico personal (fisico y electrénico).

Aplicar la mejora continua como camino hacia la excelencia.

Fomentar actitudes participativas y de trabajo en equipo.

» Potenciar una organizacion eficaz y eficiente orientadas al servicio de nuestros grupos
de interés.

» Potenciar la gestion telematica de los procesos.

APLICACION CARTA: VISUALIZACION DE RESULTADOS

NUMERO DE ALUMNOS MATRICULADOS
SIN INCLUIR ANULACIONES DE MATRICULA

TITULACION 2020/21 2021/22 2022/23 2023/24
D.G. Geografia y Gestion del Terr. e

Historia 128 127 135 135
Grado Antropologia Social y Cultural 239 175 127 84
Grado Antropologia (2021) 0 48 83 94
Grado Arqueologia 158 157 159 159
Grado Geografia y Gestidn del Terr. 242 221 211 185
Grado Historia 895 859 838 815
Grado Historia del Arte 768 773 758 715
M.U. Arqueologia 74 79 68 74
M.U. Documentos y Libros 98 95 92 98
M.U. Estudios Americanos 64 54 62 58
M.U. Estudios Hcos. Avanzados 71 86 78 84
M.U. Gestion del Territorio 33 33 44 43
M.U. Patrimonio Artistico Andaluz 75 75 86 87
M.U. Antropologia 72 79 68 62
Programas de Movilidad 16 27 20 22

2020/21 2021/22 2022/23 2023/24

ANULACIONES DE M. 109 166 172 197
MATRICULADOS GLOBAL 3042 3054 3001 2912

;COMO PUEDEN PARTICIPAR NUESTROS GRUPOS DE
INTERES? Nos interesa tu opinién

geografiaehistoria@us.es EXPON
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