
CARTA DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA GESTIÓN DE LA EVALUACIÓN DE LOS 

APRENDIZAJES  

Si desea consultar el procedimiento documentado, donde se recoge la información 

correspondiente a las fases del proceso, personas implicadas, 

responsables, normativa, etc., pinche aquí 

 
 

 

➢ Gestión de actas de calificaciones por convocatoria de examen.  

➢ Gestión de las diligencias en actas de calificaciones. 

➢ Unificación de Actas. 

➢ Agrupación en un acta de todos los grupos de una misma asignatura. 

➢ Encuadernación y archivo de actas de calificaciones. 

➢ Convocatorias de Gracia. 

➢ Premios extraordinarios Fin de Carrera. 

➢ Elaboración y difusión del calendario de exámenes del siguiente curso. 

➢ Reconocimiento de créditos en enseñanzas oficiales de Grado a partir de otras 

enseñanzas universitarias oficiales.  

➢ Reconocimiento de créditos en enseñanzas oficiales de Grado a partir de experiencia 

laboral o profesional. 

➢ Reconocimiento de créditos en enseñanzas oficiales de Grado a partir de títulos de 

enseñanzas superiores. 

ALUMNADO 

PERSONAL DOCENTE E 

INVESTIGADOR 

COORDINADORES 

TITULOS 
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DE ESTUDIOS 

DEPARTAMENTOS 
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SERVICIOS 

 

 

GRUPOS DE 

INTERÉS 

¿QUIÉNES 

PARTICIPAN? 

¿CÓMO PODEMOS AYUDARTE? 
 

PERSONAS DE CONTACTO: 

❖ MIEMBROS DEL EQUIPO DECANAL RESPONSABLES: 

❖ Inmaculada C. Guerrero Amador, Vicedecana de 

Ordenación Académica y Prácticas Externas, correo: 

vicedecanatofgh3@us.es 

Francisco Ros González, secretario de Centro, 

Correo: secretariofgh@us.es  

 

❖ EQUIPO DE GESTIÓN: 

Manuela Fontanilla Rabaneda, Responsable 

Secretaría de Centro, teléfono 955 551 347 

Alfonso Martín Muriel, responsable de Unidad 

Ordenación Académica y G.E., Tfno. 955420 266 

María Dolores Murga Peinado, Responsable de 

Unidad, teléfono 954 551 344 

M. Ángeles Ordoñez Cabrera, Gestora, teléfono 954 

551 346 

Francisco Carmona Lozano, Auxiliar Administrativo, 

teléfono 954 551 438 

Correos: geografiaehistoria@us.es; ord-academica-

fgh@us.es 

         

NUESTROS SERVICIOS
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➢ Reconocimiento de créditos en enseñanzas oficiales de Grado a partir de la realización 

de actividades universitarias.  

➢ Reconocimiento de créditos en enseñanzas oficiales de Máster (a partir de otros títulos 

de Grado, Máster o Doctorado; a partir de títulos de la anterior ordenación 

universitaria; a partir de otros títulos universitarios; a partir de experiencia laboral o 

profesional).  

➢ Transferencia de créditos a expedientes de Grado y Máster, previos los 

reconocimientos de créditos oportunos.  

➢ Convalidación parcial de estudios extranjeros. 

➢ Tramitación de la solicitud de títulos universitarios oficiales de Grado y Máster. 

➢ Expedición y entrega de Duplicados de Títulos Universitarios Oficiales. 

➢ Expedición del Suplemento Europeo al Título. 

➢ Elaboración y difusión del calendario de exámenes del siguiente curso. 

 

 

 

 

➢ Aplicar la mejora continua como camino hacia la excelencia.  

➢ Fomentar actitudes participativas y de trabajo en equipo. 

➢ Potenciar una organización eficaz y eficiente orientadas al servicio de nuestros grupos 

de interés. 

➢ Poner a disposición de los estudiantes los títulos recibidos en la Secretaría en un plazo 

máximo de 15 días hábiles, en periodo lectivo, comunicándoles la disponibilidad vía 

correo electrónico. 

➢ Poner a disposición de los estudiantes las calificaciones de las Actas dentro del plazo 

establecido. 

 

APLICACIÓN CARTA: VISUALIZACIÓN DE RESULTADOS 

 

 

 

 

 

 

 

EXPEDIENTES DE ACTAS DE EVALUACIÓN GESTIONADOS 

     

 CURSO ACADÉMICO 

CONVOCATORIAS 2020/21 2021/22 2022/23 2023/24 

TER (Octubre) 497 525 553 553 

PC1 (Enero) 383 385 390 374 

PRI (Junio) 342 357 365 378 

SEG (Julio) 616 670 691 685 

NUESTROS COMPROMISOS Y OBJETIVOS

¿CÓMO PUEDEN PARTICIPAR NUESTROS 

GRUPOS DE INTERÉS? Nos interesa tu opinión 

ord-academica-fgh@us.es                    

geografiaehistoria@us.es 

EXPON (enlace) 
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