
CARTA DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO DE LA 

ENSEÑANZA 

Si desea consultar el procedimiento documentado, donde se recoge la información 

correspondiente a las fases del proceso, personas implicadas, 

responsables, normativa, etc., pinche aquí             

 

 
 

 
 

➢ Previsión número de alumnos de nuevo ingreso del próximo curso. 
➢ Gestiones previas para la elaboración Plan de Organización Docente del siguiente curso 

académico (variaciones de grupos y oferta de plazas de movilidad). 
➢ Control y difusión de datos sobre el número de grupos autorizados por el Rectorado. 
➢ Planificación de los horarios del siguiente curso académico. 
➢ Elaboración de cuadrantes de ocupación de aulas, en función de los horarios previstos. 
➢ Grabación de horarios y vinculación de profesorado en Universitas XXI, una vez 

aprobado el Plan de Asignación. 
➢ Gestión de modificaciones del P.O.D. de Profesorado en los distintos Departamentos. 
➢ Resolución de incidencias en la Ordenación Académica y Plan de Organización Docente. 

➢ Gestión Aplicación HORFEUS: Hoja Registro de Firma electrónica del PDI. 
➢ Elaboración del informe sobre incidencias docentes. 

➢ Atención al Personal Docente e Investigación.  

➢ Remisión Informe al Servicio de inspección docente. 

➢ Información general sobre cualquier aspecto relacionado con la planificación y 

desarrollo de la actividad académica en el centro. 
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GRUPOS DE 

INTERÉS 

¿QUIÉNES 

PARTICIPAN? ¿CÓMO PODEMOS AYUDARTE? 
 

PERSONAS DE CONTACTO: 

❖ MIEMBRO DEL EQUIPO DECANAL RESPONSABLE: 

❖ Inmaculada C. Guerrero Amador, Vicedecana de 

Ordenación Académica y Prácticas Externas, correo: 

vicedecanatofgh3@us.es 

 

❖ EQUIPO DE GESTIÓN: 

Alfonso Martín Muriel, Responsable de Unidad 

Ordenación Académica y G.E., Tfno. 955420 266 

Francisco Carmona Lozano, Auxiliar Administrativo 

Teléfono 954 551 438 

Correo: ord-academica-fgh@us.es 

 

 

NUESTROS SERVICIOS

https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/procedimientos/PC-04%20-%20PROCEDIMIENTO%20DE%20PLANIFICACION%20Y%20DESARROLLO%20DE%20LA%20ENSE%C3%91ANZA-2.report.pdf
mailto:vicedecanatofgh3@us.es
mailto:ord-academica-fgh@us.es


 
 

 

 

 

➢ Aplicar la mejora continua como camino hacia la excelencia.  

➢ Fomentar actitudes participativas y de trabajo en equipo. 

➢ Potenciar una organización eficaz y eficiente orientadas al servicio de nuestros grupos 

de interés. 

➢ Elevar el grado de satisfacción de los participantes.  

➢ Actualizar y publicar el Plan de Organización del Centro conforme se comuniquen los 

cambios. 

 

 

APLICACIÓN CARTA: VISUALIZACIÓN DE RESULTADOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NÚMERO DE ASIGNATURAS GESTIONADAS 
Asignación horarios, aulas, grupos, exámenes. 

     

CURSO ACADÉMICO 2020/21 2021/22 2022/23 2023/24 

NÚMERO DE GRUPOS 766 766 766 753 

NUESTROS COMPROMISOS Y OBJETIVOS

¿CÓMO PUEDEN PARTICIPAR NUESTROS 

GRUPOS DE INTERÉS? Nos interesa tu opinión 

ord-academica-fgh@us.es 

        EXPON  

mailto:ord-academica-fgh@us.es
https://institucional.us.es/exponaus/index.php

