CARTA DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA PLANIFICACION Y DESARROLLO DE LA
ENSENANZA

Si desea consultar el procedimiento documentado, donde se recoge la informacién

correspondiente a las fases del proceso, personas implicadas,
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< MIEMBRO DEL EQUIPO DECANAL RESPONSABLE: ORDENACION

+ Inmaculada C. Guerrero Amador, Vicedecana de ACADEMICA
Qrdenauon Académica y Practicas Externas, correo: VICERRECTORADO DE
vicedecanatofgh3@us.es PROFESORADO

% EQUIPO DE GESTION: DEPARTAMENTOS

Alfonso Martin Muriel, Responsable de Unidad

Ordenacion Académica y G.E., Tfno. 955420 266 U RIS G
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Teléfono 954 551 438 )
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PERSONAL DOCENTE E
INVESTIGASDOR

VYV VvV

YV VVYV

VVVVYVYVVY

Previsién nimero de alumnos de nuevo ingreso del préximo curso.

Gestiones previas para la elaboracidn Plan de Organizacidon Docente del siguiente curso
académico (variaciones de grupos y oferta de plazas de movilidad).

Control y difusién de datos sobre el nimero de grupos autorizados por el Rectorado.
Planificacién de los horarios del siguiente curso académico.

Elaboracién de cuadrantes de ocupacion de aulas, en funcién de los horarios previstos.
Grabacion de horarios y vinculacién de profesorado en Universitas XXI, una vez
aprobado el Plan de Asignacion.

Gestion de modificaciones del P.O.D. de Profesorado en los distintos Departamentos.
Resolucidn de incidencias en la Ordenacion Académica y Plan de Organizacion Docente.
Gestidn Aplicaciéon HORFEUS: Hoja Registro de Firma electrdnica del PDI.

Elaboracién del informe sobre incidencias docentes.

Atencidn al Personal Docente e Investigacion.

Remisién Informe al Servicio de inspeccidn docente.

Informacién general sobre cualquier aspecto relacionado con la planificacién y
desarrollo de la actividad académica en el centro.
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Aplicar la mejora continua como camino hacia la excelencia.

Fomentar actitudes participativas y de trabajo en equipo.

Potenciar una organizacion eficaz y eficiente orientadas al servicio de nuestros grupos
de interés.

Elevar el grado de satisfaccion de los participantes.

Actualizar y publicar el Plan de Organizacién del Centro conforme se comuniquen los
cambios.

APLICACION CARTA: VISUALIZACION DE RESULTADOS

NUMERO DE ASIGNATURAS GESTIONADAS
Asignacion horarios, aulas, grupos, examenes.

CURSO ACADEMICO 2020/21 2021/22 2022/23 2023/24
NUMERO DE GRUPOS 766 766 766 753
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