
CARTA DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS PRÁCTICAS EN EMPRESAS EXTERNAS 

Si desea consultar el procedimiento documentado, donde se recoge la información 

correspondiente a las fases del proceso, personas implicadas, 

responsables, normativa, etc., pinche aquí             

 

 

 

➢ Convenios de cooperación con empresas para la realización de Prácticas curriculares. 

➢ Grabación de la oferta de plazas ofertadas en aplicación informática (enlace a ICARO). 

➢ Concreción de la oferta de plazas gestionadas directamente por el alumnado con la 

empresa correspondiente. 

➢ Gestión de listados con calificaciones medias, para poder gestionar el procedimiento de 

concurrencia competitiva (igualdad de acceso y transparencia). 

➢ Información al alumnado sobre el procedimiento de elección de plaza (selección en 

orden decreciente). 

➢ Gestión de las actas de selección. 

➢ Comunicación de Altas y Bajas a la Seguridad Social con un plazo máximo de 10 días 

naturales después del Inicio/Fin de la Práctica utilizando remesas AFI. 

➢ Comunicación de Días efectivos de prácticas realizados mensualmente. 

➢ Expedición de certificado de tutor de empresa. 

➢ Información general y atención al alumnado, profesorado, empresas externas, etc. 

 

 

ALUMNADO 

EMPRESAS  

INSTITUCIONES 

DEPARTAMENTOS 

PERSONAL DOCENTE 

E INVESTIGADOR 

TUTORES 

 

GRUPOS DE 

INTERÉS 

¿A QUIÉN VA 

DIRIGIDO? 

¿CÓMO PODEMOS AYUDARTE? 
 

PERSONAS DE CONTACTO: 

❖ VICEDECANATO RESPONSABLE: 

Inmaculada C. Guerrero Amador, Vicedecana de 

Ordenación Académica y Prácticas Externas, correo: 

vicedecanatofgh3@us.es 

 

❖ EQUIPO DE GESTIÓN: 

Clara García Hiruelo, Responsable de Unidad de 

Grados, TFE y Prácticas Externas, teléfono 955 420 

260 hiruelo@us.es 
M. Ángeles Cabrera Ordóñez, Gestora, 

mangelesoc@us.es, teléfono 954551346  

Sonia Martínez Peris, Auxiliar Administrativo, 

smperis@us.es, teléfono 954551344 
 

NUESTROS SERVICIOS

https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/procedimientos/PC-05%20-%20PROCEDIMIENTO%20DE%20GESTION%20Y%20REVISION%20DE%20LAS%20PRACTICAS%20EXTERNAS-1.report.pdf
mailto:vicedecanatofgh3@us.es
mailto:hiruelo@us.es
mailto:mangelesoc@us.es
mailto:smperis@us.es


 

 

➢ Aplicar la mejora continua como camino hacia la excelencia.  

➢ Fomentar actitudes participativas y de trabajo en equipo. 

➢ Potenciar una organización eficaz y eficiente orientadas al servicio de nuestros grupos 

de interés. 

➢ Aumentar el número de empresas colaboradoras y ampliar la oferta formativa a 

nuestro Alumnado. 

 

 

APLICACIÓN CARTA: VISUALIZACIÓN DE RESULTADOS 

 

 

 

 

EXPEDIENTES DE PRÁCTICAS EXTERNAS GESTIONADOS 

     

CURSO ACADÉMICO 2020/21 2021/22 2022/23 2023/24 

Nº DE EXPEDIENTES 238 238 253 256 

NUESTROS COMPROMISOS Y OBJETIVOS

¿CÓMO PUEDEN PARTICIPAR NUESTROS 

GRUPOS DE INTERÉS? Nos interesa tu opinión 

practicasfgh@us.es 

  

       EXPON  

mailto:practicasfgh@us.es
https://institucional.us.es/exponaus/index.php

