
CARTA DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA GESTIÓN DE LOS T.F.E.  

Si desea consultar el procedimiento documentado, donde se recoge la información 

correspondiente a las fases del proceso, personas implicadas, 

responsables, normativa, etc., pinche aquí             

 
 
 

 

 

• Recepción y registro telemática de los trabajos. 
• Comunicación al alumnado de la entrega correcta. 
• Resolución de incidencias relacionadas con la recepción de los trabajos. 
• Organización de los trabajos por titulación. 
• Recepción telemática de informes de valoración de tutor. 
• Remisión a la Comisión Evaluadora de los trabajos organizados por titulación. 
• Resolución de incidencias. 
• Gestión de actas de calificación telemáticas. 
• Archivo de la documentación generada asociada a expedientes del alumnado 
• Emisión de certificaciones a los agentes involucrados en diferentes procesos 

(tutorización de trabajos, pertenencia a comisiones). 
• Mantenimiento y gestión de datos, anualmente, para el desarrollo de los 

procedimientos a través de la plataforma Finitus. 
• Apoyo técnico para la resolución de problemas de acceso y manejo de las herramientas 

telemáticas (altas UVUS, Finitus, Disco virtual).  
• Información pública de noticias asociadas y procedimientos. 

WEB DE FINITUS (gestión de las asignaturas de Trabajo Fin de Estudios): 
https://finitusfgh.us.es/web/ 
 
 

ALUMNADO 

PERSONAL DOCENTE E 

INVESTIGADOR 

(TUTORES) 

COMISIONES 

EVALUADORAS 

 

GRUPOS DE 

INTERÉS 

¿A QUIÉN VA 

DIRIGIDO? 

¿CÓMO PODEMOS AYUDARTE? 
 

PERSONAS DE CONTACTO: 

❖ VICEDECANATO RESPONSABLE: 

Carmen Benítez Guerrero, Vicedecana de 

Investigación, Transferencia y Comunicación 

 correo: vicedecanatofgh5@us.es 

 

❖ EQUIPO DE GESTIÓN Y TÉCNICO: 

Clara García Hiruelo, Responsable de Gestión de 

Alumnos, TFE y Prácticas Externas,  

teléfono 955 420 260 hiruelo@us.es 

María Álvarez Zambrana, P.S. TFE y Prácticas 

Externas, teléfono 955 420 261 mcalvarez@us.es 

Juan Antonio Rodríguez Vázquez, Responsable 

Unidad TIC, teléfono 954 551 360, jarvaz@us.es 

 

NUESTROS SERVICIOS

https://finitusfgh.us.es/web/
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/procedimientos/PC07_Procedimiento%20de%20Gesti%C3%B3n%20de%20los%20TFE%20CRITERIO%206.pdf
mailto:vicedecanatofgh5@us.es
mailto:hiruelo@us.es
mailto:mcalvarez@us.es
mailto:jarvaz@us.es


 

 

➢ Aplicar la mejora continua como camino hacia la excelencia.  

➢ Fomentar actitudes participativas y de trabajo en equipo. 

➢ Potenciar una organización eficaz y eficiente orientadas al servicio de nuestros grupos 

de interés. 

➢ Favorecer las vías de acceso universal a la información de forma horizontal. 

➢ Potenciar la accesibilidad en herramientas y procedimientos. 

➢ Agilizar los procedimientos, trámites y servicios por medio de la implementación de 

herramientas digitales sin perder el valor de la atención personalizada de a nuestros 

grupos de interés. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NUESTROS COMPROMISOS Y OBJETIVOS

¿QUÉ PUEDO APORTAR COMO USUARIO/A? 

Nos interesa Tu opinión 

geografíaehistoria@us.es        EXPON (enlace) 


