CARTA DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA GESTION DE LOS T.F.E.

Si desea consultar el procedimiento documentado, donde se recoge la informacion
correspondiente a las fases del proceso, personas implicadas,

responsables, normativa, etc., pinche aqui m=) GRUPOS DE
INTERES
;COMO PODEMOS AYUDARTE? ;A QUIEN VA
DIRIGIDO?
PERSONAS DE CONTACTO:
¢ VICEDECANATO RESPONSABLE: ALUMNADO

Carmen Benitez Guerrero, Vicedecana de

Investigacion, Transferencia y Comunicacion PERSONAL DOCENTE E

correo: vicedecanatofgh5@us.es INVESTIGADOR
(TUTORES)
% EQUIPO DE GESTION Y TECNICO: COMISIONES
Clara Garcia Hiruelo, Responsable de Gestion de EVALUADORAS

Alumnos, TFE y Practicas Externas,

teléfono 955 420 260 hiruelo@us.es

Maria Alvarez Zambrana, P.S. TFE y Practicas
Externas, teléfono 955 420 261 mcalvarez@us.es
Juan Antonio Rodriguez Vazquez, Responsable
Unidad TIC, teléfono 954 551 360, jarvaz@us.es

e Recepcion y registro telematica de los trabajos.

e Comunicacion al alumnado de la entrega correcta.

e Resolucién de incidencias relacionadas con la recepcién de los trabajos.

e Organizacién de los trabajos por titulacidn.

e Recepcion telematica de informes de valoracién de tutor.

e Remisidn a la Comisidn Evaluadora de los trabajos organizados por titulacién.

e Resolucidn de incidencias.

e Gestion de actas de calificacidn telematicas.

e Archivo de la documentacién generada asociada a expedientes del alumnado

e Emisién de certificaciones a los agentes involucrados en diferentes procesos
(tutorizacién de trabajos, pertenencia a comisiones).

e Mantenimiento y gestidn de datos, anualmente, para el desarrollo de los
procedimientos a través de la plataforma Finitus.

e Apoyo técnico para la resolucién de problemas de acceso y manejo de las herramientas
telematicas (altas UVUS, Finitus, Disco virtual).

e Informacidén publica de noticias asociadas y procedimientos.

WEB DE FINITUS (gestion de las asignaturas de Trabajo Fin de Estudios):
https://finitusfgh.us.es/web/



https://finitusfgh.us.es/web/
https://geografiaehistoria.us.es/sites/geografiaehistoria/files/acreditacion/procedimientos/PC07_Procedimiento%20de%20Gesti%C3%B3n%20de%20los%20TFE%20CRITERIO%206.pdf
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Aplicar la mejora continua como camino hacia la excelencia.

Fomentar actitudes participativas y de trabajo en equipo.

Potenciar una organizacién eficaz y eficiente orientadas al servicio de nuestros grupos
de interés.

Favorecer las vias de acceso universal a la informacién de forma horizontal.

Potenciar la accesibilidad en herramientas y procedimientos.

Agilizar los procedimientos, trdmites y servicios por medio de la implementacidn de
herramientas digitales sin perder el valor de la atencidn personalizada de a nuestros
grupos de interés.

(‘_QUE PUEDO APORTAR COMO USUARIO/A?
Nos interesa Tu opinidn

geografiaehistoria@us.es EXPON (enlace)




