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IMPORTANTE:

Las fechas de los procedimientos son las que constan en el cronograma publicado en FINITUS.

Todo el articulado contenido en las normativas al respecto de TFE, general de la US y especifica
de la FGH, sigue estando vigente, aexcepcion de lo que implica adaptacion a modalidad
telematica de algunos procesos:
https://finitusfgh.us.es/web/pdf/normativas/INORMATIVA_TFE_FGH_2019.pdf

Para cualquier problema tecnico que pueda surgir, contactad, por favor, ala Unidad TIC dela
Facultad de Geografia e Historia: informaticafgh@us.es
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PROCEDIMIENTO TELEMATICO DE DEPOSITO DEL TFG: TFG

- Elalumnado, para proceder al depdsito de su TFG debera contar con el
ANEXO | en formato pdf, que supone vuestro visto bueno y, como
siempre, debera contar con vuestra firma. Es deseable que paraello se
emplee firma electronica en cualquiera de las diferentes modalidades
(autofirma con certificado, portafirmas de la US, etc.), si bien también
podra admitirse firma escaneada.

- Una vezrealizado el deposito el alumno os enviara una copia del deposito
al correo electronico. Aunque conoceis sobradamente el trabajo, esta es
la version definitiva y depositada oficialmente en la Secretaria de la FGH
y, por tanto, seria la que deberiais usar como referencia para valorar.
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PROCEDIMIENTO DE DEFENSA DEL TFG: T FG

- Una vez superada la fase de deposito, se llevara a cabo la fase de defensas,
siempre en |as fechas dedicadas para ello en el cronograma publicado en
FINITUS y exclusivamente en modalidad presencial. La FGH no confecciona
los calendarios ni establece fechas concretas: por ello tenéis libertad, de
forma mas o menos consensuada con el alumnado.

- Solo en casos justificados y autorizados sera posible la defensa en
modalidad telematica (vid. apdo, “Normativa/otros documentos” en
Finitus), solo a solicitud del alumnado. Paraello se emplearan las Salas
Virtuales con la herramienta que pone a disposicion la US.

- Eltutor comunicara al estudiante y ala Unidad TIC (informaticafgh@us.es)
fecha, hora ylugar de la defensa, con al menos tres dias habiles de
antelacion con respecto al acto, afin de que pueda ser publicada en la web
del Centro y garantizar asi su caracter oral y publico.
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PROCEDIMIENTO DE VALORACION DEL TFG: INFORME ANEXO IVa

Una vez celebrada la defensa del TFG tendréis un plazo maximo de tres dias habiles
para rellenar el ANEXO |Va de valoracion/informe del mismo, por via telematica.

Para ello procederéis de la siguiente forma:
1° Accederéis a FINITUS: finitusfgh.us.es
2° Ingresareéis con vuestro UVUS a la sesion restringida de “Menu Profesor”
3° Alli, en el desplegable, elegid “Anexo [Va: Acta de Valoracion/Informe del Tutor’

’

Inicio  Informacién~  Grados~  Mésteres~  Preguntas Frecuentes  Enlaces de interés Acceso PDI Extemo  Acceso UVUS

Inicio  Informacibn~  Grados~  Mésteres~  Preguntas Frecuentes  Enlaces de interés

Histérico de lineas

Crear lineas/plazas

' Ofertar en curso actual
Alumnos asignados
Participacién en comisiones evaluadoras
: Anexo IVa: Acta de Valoracién / Informe del Tt
~ |TER

Ayuda
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PROCEDIMIENTO DE VALORACION DEL TFG: INFORME ANEXO IVa

4° Ello da acceso a un formulario en linea con campos idénticos al habitual

TFG

Anexo Va, que deberéis completar y enviar. Llegara automaticamente a Secretaria.
Os aconsejamos que elijais la opcidn de generar también una copia para vosotros.

IMPORTANTE:

9. Informe razonado de calificacion
(pueden emplearse una pagina, aproximadamente 500 palabras)

- Evolucién y desarrollo de la asignatura y seguimiento de tutorias

- Guidn y estructura

- Aspectos formales

- Metodologia empleada

- Contenidos

- Consecucion de objetivos

- Conclusiones

- Grado de consecucion de las competencias de la asignatura en la titulacion
- Valoracién general *

Escriba su respuesta

Enviarme una confirmacion por correo electrénico de mis respuestas

Os recordamos lo importante que es que
incluyais en el apartado final del informe una
valoracion detallada, especifica y personalizada
del TFG, preceptiva.

En el caso de cotutela enviad tan solo un
informe consensuado por los dos tutores para
cada TFG.

Este documento no precisa firma porque viene
directamente autenticado mediante SSO

— (UVUS).
A
(" Conello finaliza vuestra labor en la asignatura TFG. De acuerdo a normativa, los TFGy h
SUS respectivos informes de valoracion seran supervisados por la Comision Evaluadora
Unica, que emitira el acta de calificacion definitiva, publicada de acuerdo ala Ley de
\_ Proteccion de Datos )
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PROCEDIMIENTO DE DEPOSITO DEL TFM: TUTORES

- Elalumnado, para proceder al deposito de su TFMdebera contar con el
ANEXO | en formato pdf, que supone vuestro visto bueno y, como
siempre, debera contar con vuestra firma. Es deseable que paraello se
emplee firma electronica en cualquiera de las diferentes modalidades
(autofirma con certificado, portafirmas de la US, etc.), si bien tambien
podra admitirse firma escaneada.

[Una vez recibidos en Secretaria los datos de
todos los TFM se enviaran, como habitual-
mente, alos coordinadores de titulaciones,
] para su adscripcion a las diferentes

INFORME DE VALORACION: ANEXO Vb TUTORES \Comisiones evaluadoras. )

- Enel plazo maximo de tres dias habiles desde que el presidente de
comision evaluadora os haya comunicado oficialmente la fechay hora del
acto de defensa, debereis remitirle a traves de correo electronico el
Anexo |Vb de valoracion del TFM (40% calificacion final), cumplimentado
y firmado, aser posible, digitalmente.
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PROCEDIMIENTO DE DEFENSA DEL TFM: PRESIDENTE DE COMISION TI: M

- Los actos de defensa de los TFM se llevaran a cabo en modalidad
exclusivamente presencial, salvo los casos excepcionalmente autorizados de
acuerdo con el protocolo publicado (vid. Finitus “Normativa/otros documentos”).

- Siactuas como presidente de comision evaluadora, recibiras de Secretaria toda la
documentacion relativa alos TFMa evaluar, asi como al propio funcionamiento de
la comision. Recuerda que todos esos documentos también estan siempre
disponibles en la plataforma FINITUS (apdo. “impresos y documentos”).

- Por correo electronico/consigna.us.es o variantes enviaras copia de los TFM al resto
de miembros de la comision evaluadora.

- Tras consensuar fecha como estimes oportuno, siempre en el marco de las
establecidas en cronograma, solicitaras en la Secretaria aula/espacio, atraves de la
modalidad “reserva de espacios” en la web del Centro.

- Confirmado el lugar, convocaras oficialmente, conlugar, fechay hora, al estudiante,
alos miembros de la comision evaluadora vy al tutor/es del TFM. También enviaras
los datos, al menos con tres dias de antelacion respecto al acto de defensa, ala
Unidad TIC (informaticafgh@us.es) para su difusion en la web del Centro, afin de

garantizar su caracter oral y publico.
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PROCEDIMIENTO DE DEFENSA DEL TFM: PRESIDENTE/COMISION TF M

- En el momento de celebracidon del acto de defensa deberéis contar
con el Anexo [Vb de calificacion del tutor, equivalente al 40% de la nota final.
Dicho informe habra sido enviado directamente por el tutor al presidente de la
comision con anterioridad Y, a ser posible, debera estar firmado digitalmente;
debera quedar unido ala documentacion.

- El'momento final de deliberacion y calificacion por parte de la comision
evaluadora del TFM se hara sin la presencia del estudiante ni publico alguno,
que deberan abandonar la salatemporalmente.

- Serellenaran los documentos preceptivos relativos ala composicion de la
comision evaluadora y al acta de calificacion definitiva de cada trabajo evaluado.

- Dicho dossier, con los documentos con firma electronica en cualquiera de las
diferentes modalidades (autofirma con certificado, portafirmas de la US, etc.) de
cada uno de los miembros de la comision, seraremitido por el presidente, en el
plazo maximo de tres dias habiles, ala Secretaria del Centro, al correo

tfe-fgh@us.es . La comision que no pueda firmar digitalmente los documentos
lo hara con firmas originales.
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PROCEDIMIENTO DE DEFENSA DEL TFM: ACTAS DE CALIFICACION

La calificacion final del estudiante sera publicada por via administrativa en acceso
restringido en la plataforma FINITUS a fin de adecuarse a la actual Ley de Proteccion de
Datos. En dicho acta aparecera recogida la fecha de publicacion, que serala tenida en
cuenta para eventuales procedimientos legales que pudieran derivarse.

, N
Podremos resolver las dudas que te puedan surgir:
« Sison de caracter académico en: vicedecanatofghS@us.es
. » Sison de caracter técnico en: informaticafgh@us.es )
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